ITスキルアップ講座　コース案内
青春エデュケーション


[bookmark: _GoBack]


Microsoft Excel

[bookmark: _Hlk11710240]Excel 2019　基礎コース
データ入力・数式の入力・表の作成・グラフ作成など、Excel 2019を使用した表作成の基本を身に付けます。
Windows操作ができるExcel初心者が対象です。
6時間、15,000円

Excel 2019　応用コース
関数の入力・データの入力規則・条件付き書式・データベース操作・ピボットテーブルの作成など、Excelのさまざまな機能を学習します。
Excel 2019基礎コースを修了された方、または同等の知識をお持ちの方が対象です。
6時間、15,000円

Excel 2016　基礎コース
データ入力・数式の入力・表の作成・グラフ作成など、Excel 2016を使用した表作成の基本を身に付けます。
Windows操作ができるExcel初心者が対象です。
6時間、15,000円

Excel 2016　応用コース
関数の入力・データの入力規則・条件付き書式・データベース操作・ピボットテーブルの作成など、Excelのさまざまな機能を学習します。
Excel 2016基礎コースを修了された方、または同等の知識をお持ちの方が対象です。
6時間、15,000円

[bookmark: _Hlk11695377]Excel データベースコース
テーブル作成・集計・ピボットテーブル作成など、Excelのデータベース操作を学習します。
Excel 応用コースを修了された方、または同等の知識をお持ちの方が対象です。
6時間×2、18,000円

Excel マクロ入門コース
Excel マクロ・VBAの基礎を学習します。
Excel 応用コースを修了された方、または同等の知識をお持ちの方が対象です。
2日間（6時間×2）、40,000円

Excel マクロ応用コース
Excel マクロ・VBAの発展的な内容を学習します。
Excel マクロ入門コースを修了された方、または同等の知識をお持ちの方が対象です。
2日間（6時間×2）、50,000円




Microsoft Word

Word 2019　基礎コース
文書の作成・編集・表の作成・保存・印刷など、Word 2019を使用した文書作成の基本を身に付けます。
Windows操作ができるWord初心者が対象です。
6時間、15,000円

Word 2019　応用コース
長文作成、図形やグラフの作成・宛名印刷など、Wordのさまざまな機能を学習します。
Word 2019基礎コースを修了された方、または同等の知識をお持ちの方が対象です。
6時間、15,000円

Word 2016　基礎コース
文書の作成・編集・表の作成・保存・印刷など、Word 2016を使用した文書作成の基本を身に付けます。
Windows操作ができるWord初心者が対象です。
6時間、15,000円

Word 2016　応用コース
長文作成、図形やグラフの作成・宛名印刷など、Wordのさまざまな機能を学習します。
Word 2016基礎コースを修了された方、または同等の知識をお持ちの方が対象です。
6時間、15,000円




Microsoft PowerPoint

PowerPoint 2019　基礎コース
プレゼンテーション資料の作成・表やグラフの挿入・図解の作成など、PowerPoint 2019の基本的な操作方法を身に付けます。
Windows操作ができるPowerPoint初心者が対象です。
6時間、15,000円

PowerPoint 2016　基礎コース
プレゼンテーション資料の作成・表やグラフの挿入・図解の作成など、PowerPoint 2016の基本的な操作方法を身に付けます。
Windows操作ができるPowerPoint初心者が対象です。
6時間、15,000円

プレゼンテーションスキルアップコース
プレゼンに効果的な資料の作成方法、相手の心を動かすプレゼンのコツを習得します。
PowerPoint基礎コースを修了された方、または同等の知識をお持ちの方が対象です。
6時間、20,000円

