お疲れさまです


	来訪者メモ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様
	　受

	　　　　　　　の　　　　　　様　
	　　月　　　　日　　　　：　　　　AM・PM

	℡（　　　　　　）　　　　　　　－　　　　　　　
	用　件

	
	□　ご挨拶によりました

	
	□　　　　　　　　　　を届けにきました

	
	□　　　　　　　　　　を返却にきました

	
	□　　　　　　　　　　を受取りにきました

	
	相手への伝言

	
	□　預かり書を渡しました

	
	□　預かり書を書いてもらいました

	
	□ 「帰社時間は　　　　時頃」と伝えました

	
	□ 「電話させます」と伝えました

	
	

	
	　　　　　　　　　　　　　　を頂きました


	来訪者メモ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様
	　受

	　　　　　　　の　　　　　　様　
	　　　　月　　　　日　　　　：　　　　AM・PM

	℡（　　　　　　）　　　　　　　－　　　　　　　
	用　件

	
	□　ご挨拶によりました

	
	□　　　　　　　　　　を届けにきました

	
	□　　　　　　　　　　を返却にきました

	
	□　　　　　　　　　　を受取りにきました

	
	相手への伝言

	
	□　預かり書を渡しました

	
	□　預かり書を書いてもらいました

	
	□ 「帰社時間は　　　　時頃」と伝えました

	
	□ 「電話させます」と伝えました

	
	

	
	　　　　　　　　　　　　　　を頂きました


